DAMON

HAUSTECHNIK

Sie sind zuverldssig, haben Hausverstand und sind bereit Engagement zu zeigen?
Genavuigkeit und Sorgfalt zeichnet Sie aus, die Arbeit am Computer ist fur Sie eine
Selbstverstdndlichkeit? Dann freuen wir uns, Sie schon bald kennenzulernen! Wir - ein
Familienunternehmen seit 60 Jahren - stehen fir Qualitat und Kundenzufriedenheit rund
Elektrotechnik und Gas-Wasser-Heizung. Im Zentralraum Wels-Land z&hlen wir zu den
fUhrenden Unternehmen rund um Haustechnik!

BuUro Allrounderin

motiviert - engagiert — selbststéndig — gut organisiert

zum ehestmoglichen Eintritt
Vollzeit (38,5h/Woche)

IHRE AUFGABEN

» Assistenz der GeschaftsfUhrung

» klassische Sekretariatsarbeiten, wie Post, Ablage, etc.
» Sachbearbeitung & Fakturierung

* Kundenkontakt

IHR PROFIL

Abgeschlossene kaufmdénnische Ausbildung

Sehr gute EDV Kenntnisse und digitales Verstandnis

FlieBendes Deutsch, Englisch-Kenntnisse sind von Vorteil
Zuverlassigkeit, Flexibilitat, logisches und selbststdndiges Denken
Strukturierte Arbeitsweise

Kommunikatives und freundliches Auftreten

WIR BIETEN

» langfristiges Dienstverhdltnis

abwechslungsreiche Tatigkeit mit Verantwortung

flache Hierarchien im Unternehmen

gutes Betriebsklima

Entlohnung gemé dem KV fir Angestellte des Metallgewerbes, Uberbezahlung je
nach Qualifikation und Erfahrung méglich.

Wir konnten lhr Interesse an einer Anstellung bei uns in der DAMON Gruppe Uberzeugen
und bereits jetzt Ihre Motivation einer Mitgestaltung im Unternehmen hervorrufen?
Dann senden Sie lhre aussagekrdaftigen und vollstéindigen Bewerbungsunterlagen
(Lebenslauf mit Foto, Motiviationsschreiben, Referenzen & Zeugnisse) ehestméglich
an Frau Hattinger (sh@daemon-haustechnik.at)



